
 

 

 
 

 مدیریت امور آموزشی

 

 معصومه جمالیخانم 

 مسئول اداره آزمون

  وظایف:شرح 

 

 هدانشگا آزمون مركز راهبردي برنامه تدوين 

 يراهبرد برنامه با مطابق دانشگاه آزمون مركز سالانه بودجه پيشنهاد و ها فعاليت تنظيم ريزي، برنامه 

 هدانشگا آزمون مركز عملكرد ارزشيابي و اجرا ريزي، برنامه فرآيندهاي بر نظارت و هدايت 

 و پيگيري و زيرمجموعه كاركنان به مربوطه اداري مكاتبات و ها اطلاعيه ابلاغي، هاي نامه آيين و مقررات مصوبات، ارسال 

 ااجر حسن بر نظارت

 نكاركنا فوظاي شرح تعيين و مركز هاي فعاليت ساماندهي 

 نآزمو كميته دبيري مسئوليت 

 نآزمو كميته در طرح و ذينفعان راهكارهاي و پيشنهادات شكايات، انتقادات، بررسي و دريافت 

 اه آزمون كيفي سطح ارتقاء راستاي در دانشگاه آموزش توسعه مديريت با تعامل 

 يدانشگاه درون هاي آزمون برگزاري در درسي ريزي برنامه اداره با تعامل 

 نآزمو نامه شيوه ارتقاي و بازنگري جهت آزمون كميته اعضاي با تعامل 

 ركا پيشرفت هاي گزارش ارائه 

 كالكتروني و كاغذي آزمونهاي برگزاري جهت نياز مورد امكانات و زيرساختها برآورد 

 يلم و دانشگاهي هاي آزمون امنيت و امكانات تخصيص بر نظارت و هماهنگي 

 كالكتروني ملي هاي آزمون برگزاري در ها دانشكده آموزش با تعامل 

 يرسيدگ و بررسي جهت ها آزمون تخلفات و تقلبات گزارش بندي جمع 

 همحول امور ساير انجام 


